
美和學校

財團法人美和科技大學 資訊圖書處設置辦法 

95學年度第二學期第四次行政會議修訂通過 
95學年度第二學期第一次校務會議通過 

民國 97年 11月 7日 97學年度第一學期第六次行政會議修訂通過 
民國 97年 11月 27日 97學年度第一學期第一次校務會議通過 

民國 98年 10月 9日 98學年度第一學期第四次行政會議修訂通過 
民國 108年 9月 5日 108學年度第一學期第二次行政會議修訂通過 

民國 108年 10月 17日 108學年度第一學期第一次校務會議修訂通過 
民國 108年 10月 25日 108學年度第二次董事會議通過 

 

第一條 依據本校組織規程第七條第七款設置「資訊圖書處（以下簡稱本處）」。 

第二條 本處設置之宗旨為提供完善之資訊網路及圖書需求服務，以利推廣資訊教育、提

升資訊能力，支援教學研究。 

第三條 本處設資訊網路發展委員會、網路教學委員會、保護智慧財產權宣導及推動小組、

個人資料保護管理委員會、圖書諮詢委員會、校務研究諮議委員會，審議本處之

計畫與發展方向，其設置辦法另訂之。 

第四條 本處置處長一人，主持全校數位資訊服務及圖書管理服務業務，由校長就本校專

任助理教授以上教師聘兼之。 

第五條 本處下設系統開發組、網路服務組、數位學習組、技術服務組、讀者服務組等五

組與校務研究中心，各組置組長一人、中心置主任一人，職員若干人。其職掌如

下： 

一、系統開發組 

(一)校務行政系統規劃開發與管理。 

(二)資訊資源與資料庫之運用與管理。 

(三)校園資訊平台之規劃與整合。 

二、網路服務組 

(一)校園網路、對外網路之規劃、建置與維護。 

(二)電腦教室之規劃、建置、管理與維護。 

(三)全校性數位教學平台之規劃建置與維護。 

三、數位學習組 

(一)數位學習教學平台之建置與管理。 

(二)數位學習課程製作工具之建置。 

(三)協助製作數位學習教學課程之教材。 

四、技術服務組 

(一)圖書博物經費編列及執行控管。 

(二)館藏資源採購及分類編目。 

(三)網頁及圖書資訊系統規劃管理。 

五、讀者服務組 

(一)館藏資料利用推廣服務。 

(二)館藏借閱及參考諮詢服務。 

(三)館際合作服務。 

 



六、校務研究中心 

(一)校務資料之蒐集、運用與管理。 

(二)進行校務資料統整分析、作為校務決策之重要依據。 

各組組長由校長聘請講師以上教師或職級相當之人員擔任之。 

第六條 本辦法經本校行政會議及校務會議通過，並報董事會議核備後實施，修正時亦同。 


